REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE

REGLEMENT INTERIEUR DE L’ORDRE NATIONAL DES EXPERTS
COMPTABLES

Article 1°":

Conformément aux dispositions du décret exécutif n° 11-25 du 27 janvier 2011
susvisé, le présent réglement intérieur a pour objet de définir les modalités
d’organisation et de fonctionnement de l'ordre national des experts comptables,
dénommé ci-aprés « I'ordre national».

TITRE |

ORGANISATION DE L’ORDRE NTIONAL DES EXPERTS
COMPTABLES

Article 2:
L’ordre national des experts comptables est composé des organes suivants :

- L’assemblée générale ;
- Le conseil national de I'ordre national des experts comptables.

CHAPITRE |
L’ASSEMBLEE GENERALE
Article 3 :

L’'assemblée générale est l'organe délibérant de l'ordre national des experts
comptables, constituée de I'ensemble de ses membres inscrits au tableau, a jour
de leur cotisation.

Elle est chargée :

- de statuer sur les bilans d'activité, le rapport moral, la situation financiére et le
budget du conseil national de l'ordre national ;

- de se prononcer sur le réglement intérieur ainsi que les modifications qui lui
sont apportés ;

- de procéder a I'élection et au renouvellement des membres du conseil national
de l'ordre national ;

- d'autoriser les acquisitions d'immeubles ;

- d'autoriser le parrainage, les dons et legs aprés en avoir vérifié la compatibilite
avec les buts assignés a l'ordre national, et le respect de la [égislation en
vigueur ;

- de fixer le montant des cotisations annuelles ;




- de se prononcer sur les propositions du conseil national de I'ordre national
d'adhérer a des associations régionales ou internationales poursuivant les
mémes buts ou des buts similaires dans le respect des dispositions
législatives et réglementaires en vigueur ;

- de se prononcer sur les propositions du conseil national de I'ordre national,
en matiére d'implantation territoriale de I'ordre national ;

- d’élire un censeur parmi ses membres pour un mandat de trois (03) années.

Article 4 :

Les professionnels, inscrits au tableau de l'ordre national des experts comptables,
sont convoqués a une assemblée générale ordinaire au moins une fois par an, au
cours du mois d’octobre, sur convocation du président du conseil national ou sur
demande des deux tiers (2/3) de ses membres, et ce, au moins deux (2) semaines
avant la date fixée pour la réunion.

Des assemblées générales extraordinaires peuvent étre convoquées a la demande
du président ou des deux tiers (2/3) des membres du conseil national ou a la requéte
écrite et motivée d'un cinquiéme (1/5) au moins des membres de I'ordre national des
experts comptables.

Outre les modalités relatives au mode de convocation a I'assemblée générale
prévues par larticle 20 du décret exécutif n°11-25 du 7 janvier 2011 susvisé, le
conseil national de I'ordre national peut, le cas échéant, informer les membres par
courrier électronique.

La lettre de convocation doit comporter :

- La proposition d’ordre du jour arrété par le conseil national de 'ordre national ;
- Ladate, I'heure et le lieu de la tenue de I'assemblée générale ;
- Le texte des projets de résolutions proposées.

Les documents soumis a I'approbation de 'assemblée générale notamment le texte
des projets de résolution proposées, doivent étre mis a la disposition des membres
au moins quinze (15) jours avant la date de tenue de 'assemblée générale.

L'assemblée générale examine les propositions portées a son ordre du jour et peut
les modifier.

Article 5:

L’assemblée générale est ouverte a chaque expert comptable inscrit au tableau de
I'ordre national des experts comptables, a la date de la tenue de ladite assemblée.

Article 6 :

L’assemblée générale élit son bureau parmi les membres présents, par vote a main
levée ou tout autre moyen de décompte fiable de voix.

_—le bureau élu, est constitué d'un président de séance, de deux assesseurs et d'un
7\ “rappQrteur de séance.

€ \é;\igent dirige les travaux de 'assemblée.
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Article 7 :
L'assemblée générale élit un censeur pour une durée de trois années.

Le censeur élu parmi les membres de l'ordre national des experts comptables est
chargé de faire un rapport a I'assemblée générale sur les comptes de I'exercice clos
aprés toutes vérifications qu'il juge utiles.

La fonction de censeur est incompatible avec celle de membre du conseil national de
I'ordre national.

Le censeur ne peut recevoir que le remboursement des frais exposés a I'occasion de
la mise en ceuvre de sa mission.

Article 8 :

A l'entrée en séance, tous les membres présents doivent émarger sur la feuille de
présence.

L'émargement est subordonné :

-a la présentation de la carte professionnelle de lintéressé et/ou a une piece
d’identité ;

- au paiement des cotisations ;

- a la procuration éventuelle du mandant a un autre membre.

La feuille de présence diment émargée par les membres présents ou représentes
est certifiée exacte par le bureau de I'assemblée et annexée au proces verbal de
seéance.

Article 9 :

Un membre de l'ordre national ne peut se faire représenter que par un autre
membre de l'ordre national.

Chaque membre de l'ordre national ne peut recevoir plus d'un mandat pour
représenter un autre membre.

La procuration n'est valable que si elle porte :

- l'indication de la date de I'assemblée générale ;

- la signature du mandant avec son cachet humide et son numéro d’agrement ;
- le nom du mandataire ;

- le motif de la représentation.

Article 10 :

L’assemblée générale ne peut valablement délibérer que si la moitié au moins
des membres en exercice inscrits au tableau de la 'ordre national des experts
comptables est présente. Si le quorum requis n’est pas atteint, une deuxiéme
réeunion de I'assemblée générale est convoquée dans les mémes formes que la
premiere et doit se tenir dans un délai de trente (30) jours a compter de la date
e la premiére réunion avec le méme ordre du jour et peut valablement délibérer
que soit le nombre des membres présents.

gue membre présent a une Vvoix.
) | 3

S



Article 11 :

Les résolutions de l'assemblée générale sont adoptées a la majorité des votants
présents ou représentés.

Article 12 :

Le bureau de I'assemblée générale présente les résolutions pour adoption a
I'assemblée générale, rédige et signe en séance tenante le procés verbal des
résolutions prises, indiquant pour chacune d’elles les conditions de son
adoption.

Article 13 :

A la fin de chaque assemblée générale, le procés verbal des résolutions prises est
remit au conseil national de I'ordre national pour publication dans la presse nationale.

CHAPITRE 2

LE CONSEIL NATIONAL
DE L'ORDRE NATIONAL DES EXPERTS COMPTABLES

SECTION 1

COMPOSITION DU CONSEIL NATIONAL
DE L'ORDRE NATIONAL DES EXPERTS COMPTABLES

Article 14 :

Le conseil national de 'ordre national est composé de neuf (9) membres élus par
lassemblée générale parmi les membres agréés et inscrits au tableau de I'ordre
national des experts comptables a jour de leurs cotisations.

Les neuf (9) membres élus sont ceux qui ont obtenu le plus grand nombre de voix,
proclamés successivement président, secrétaire général et trésorier et les six autres
membres sont classés dans I'ordre déterminé selon le nombre décroissant de voix
qu’ils ont obtenu. En cas d'égalité des voix, le plus ancien dans la profession
'emporte.

Article 15 :

Le bureau du conseil national de l'ordre national est constitué du président, du
secrétaire général et du trésorier.

Le bureau se réunit au moins une fois par mois.

Article 16 :




Article 17:

En cas de vacance d'un poste au sein du conseil national, pour quelque motif que ce
soit, les autres membres pourvoient a son remplacement par le candidat le mieux
placeé lors de la derniére élection.

Quand cette vacance concerne le poste de président du conseil national, les
membres du conseil national élisent parmi eux le nouveau président.

En cas de vacance simultanée de trois membres au moins, les autres membres du
conseil national convoquent une assemblée générale élective pour pourvoir a leur
remplacement.

Les membres €élus terminent le mandat des membres qu'ils remplacent.
Article 18 :
Le siege du conseil national de I'ordre national est fixé a Alger.

Sur proposition des membres du conseil national de l'ordre national et aprés accord
de 'assemblée générale, il peut étre transféré en tout autre lieu du territoire national
par arrété du ministre chargé des finances.

SECTION 2

ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DU CONSEIL NATIONAL
DE L’ORDRE NATIONAL DES EXPERTS COMPTABLES

Article 19 :

Les dépenses du conseil national de I'ordre national sont couvertes principalement
par une cotisation a la charge des professionnels, personnes physiques ou morales,
inscrites au tableau de I'ordre national des experts-comptables. Les professionnels
doivent s’acquitter obligatoirement du montant de leurs cotisations sous peine de
suspension ou de radiation.

Le montant de la cotisation est fixé, annuellement, par I'assemblée générale sur
proposition du conseil national de l'ordre national des experts comptables et sur
présentation d’'un budget prévisionnel constitué de dépenses de fonctionnement et
de dépenses d’investissement.

Article 20 :

Les fonctions des membres du conseil national de I'ordre national ne sont pas
rémunérées. Toutefois, il leur est autorisé le remboursement des frais qu'ils engagent
a l'occasion de I'accomplissement de leurs missions.

Article 21:

Sur proposition du président du conseil national de I'ordre national et aprés accord
_du conseil national de I'ordre national :

t.;‘al}.\minimum trois (3) membres du conseil national de I'ordre national sont
4 Vésignés au sein du conseil national de la comptabilité ;
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- au minimum deux (2) membres parmi les membres du conseil national de l'ordre
national et/ou des membres de l'ordre national des experts comptables sont
désignés au sein de chacune des cing (5) commissions paritaires créées auprées
du conseil national de la comptabilité.

Les membres désignés du conseil national de l'ordre national sont tenus de
transmettre les comptes-rendus de chaque réunion afin que le conseil national de
l'ordre national soit informé des décisions prises au niveau du conseil national de la
comptabilité et des commissions paritaires.

Article 22 :

Le conseil national de I'ordre national peut, par résolution, désigné un (1) ou deux
(2) membres au niveau de leur wilaya d'exercice ou d'une wilaya limitrophe en tant
que représentants locaux du conseil national de I'ordre national, en attendant Ila
création de conseils régionaux.

Chaque représentant local est tenu d'établir des comptes rendus trimestriels au
conseil national de I'ordre national.

Article 23:

Le conseil national de l'ordre national est convoqué par son président. A 'occasion
de chaque réunion, le président adresse aux membres du conseil national de I'ordre
national ainsi qu'au représentant du ministre chargé des finances, le projet d’ordre du
jour ainsi que tous les documents y afférents, quinze (15) jours avant la date de
tenue de la réunion du conseil national de I'ordre national.

L'ordre du jour est arrété puis adopté a la majorité des membres présents et/ou
representés au commencement de la réunion du conseil national. Un membre du
conseil national de I'ordre national peut demander a inscrire un point supplémentaire
a l'ordre du jour, avant son adoption.

Article 24 :

Le conseil national de I'ordre national se réunit au moins quatre (4) fois par an, sur
convocation de son président.

Exceptionnellement, des réunions extraordinaires peuvent étre tenues a linitiative du
président ou des deux tiers (2/3) des membres du conseil national de I'ordre national.

Article 25 :

Le conseil national de I'ordre national ne peut délibérer valablement qu’en présence
de la majorité de ses membres.

Si cette majorité n'est pas atteinte, un second vote a lieu au cours d’'une séance
ultérieure comportant le méme ordre du jour et faisant I'objet d’une seconde
convocation.

o ——
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“majorité des voix des membres présents dans ce cas est suffisante.
alité des voix, celle du président de séance est prépondérante.



Les décisions du conseil national de I'ordre national sont prises a la majorité des
voix des membres présents et /ou représentés. En cas de partage des voix au sein
du conseil national de l'ordre national, celle du président de séance est
prépondérante.

Article 26 :

Un membre ne peut se faire mandater par un autre membre que pour une seule
séance des réunions du conseil national de l'ordre national, ou a toute séance
ultérieure comportant le méme ordre du jour.

Le mandat doit étre déposé et porté a la connaissance des membres présents avant
la tenue de la réunion.

Article 27 :

La séance peut étre suspendue, par le président aprés consultation des membres
présents, ou a la demande écrite des deux tiers des membres présents. La date et
I'hneure de reprise de la réunion sont fixées séance tenante.

Article 28 :

Le secrétaire général rédige le proces-verbal de réunion du conseil national de
I'ordre national, qui est contresigné par le président de séance et le représentant du
ministre chargé des finances.

En cas d’absence du secrétaire général, un secrétaire de séance est désigné par les
membres du conseil national séance tenante, a I'effet de rédiger le procés verbal de
réunion.

Les décisions prises mentionnant les noms des membres présents, des membres
représentés a la réunion et des membres absents sont portées sur un registre des
délibérations coté et paraphé par le conseil national de la comptabilité.

La minute du proces verbal est lue et approuvée séance tenante par les membres
du conseil national de I'ordre national et consigné sur le registre. Le procés verbal
est établi sur la base de la minute puis transmis a I'ensemble des membres du
conseil national de I'ordre national.

Article 29:
Les délibérations du conseil national ont un caractére strictement confidentiel.
SECTION 3

ATTRIBUTIONS DU CONSEIL NATIONAL DE L'ORDRE NATIONAL
ET DES MEMBRES DU BUREAU DU CONSEIL NATIONAL

Article 30 :

Le conseil national de 'ordre national est chargé notamment :




- d’arréter les comptes annuels, a la fin de chaque exercice, et les soumettre a
l'assemblée générale annuelle, accompagnés de I'état d’exécution du budget de
'année et du projet de budget de I'exercice suivant.

L'exercice budgétaire et comptable est fixé du 1° octobre au 30 septembre de
chaque année. Ces comptes sont transmis au conseil national de I'ordre national
pour leur arrété avant leur présentation a 'assemblée générale annuelle ;

- de recouvrer les cotisations professionnelles décidées par I'assemblée générale;

- d’assurer la vulgarisation, la publication et la diffusion des résultats des travaux
relatifs au domaine couvert par la profession ;

- d'organiser des séminaires de formation, colloques et congrés, ainsi que toute
manifestation en relation avec les intéréts de la profession ;

- dadhérer a toute organisation régionale ou internationale représentant la
profession, sur autorisation du ministre chargé des finances ;

- de représenter l'ordre national des experts comptables auprés des pouvoirs
publics et de toutes les autorités ainsi qu’a I'égard des tiers ;

- de représenter l'ordre national des experts comptables auprés d’organisations
internationales similaires ;

- d'élaborer et de proposer des modifications du réglement intérieur de I'ordre
national des experts comptables.

Article 31:

Le president représente le conseil national de |'ordre national dans tous les actes de
la vie civile et devant la justice.

Il assure I'exécution des décisions du conseil national de la comptabilité et le
fonctionnement regulier du conseil national de l'ordre national des experts
comptables.

Il engage les dépenses dans la limite des budgets approuvés.
Il est notamment habilité pour:

- passer les marchés, baux et locations d'immeubles et tous autres contrat en
rapport avec le fonctionnement de I'ordre national y compris le contrat de travail;

- realiser les achats et ventes de meubles, procéder a la réforme des objets
mobiliers hors d'usage ou inappropriés au service auquel ils sont destinés ;

- contracter des emprunts aprés décision du conseil national de 'ordre national des
experts comptables;

- procéder a des propositions dans l'intérét moral et matériel des professionnels
aupres de toute institution ou organisme.

Le président peut, a son initiative ou sur proposition des membres du conseil
national, faire appcl & toutes personnes qui, en raison de leurs compétences
particulieres peuvent contribuer aux travaux du conseil national et assister a ce titre
aux réunions du consc!! national sans voix délibérative.

Article 32:
Le secrétaire géncral est chargé de I'organisation, du suivi et de la coordination des
travaux des groupes de travail et de réflexion et des structures administratives du

seil national de I'orclre national. Tous les documents émanant du conseil national
%re national et lous ceux relatifs a sa gestion sont signés conjointement par le
p(:ésld nt et le secrétaire général. En cas d'absence de I'un d’eux, il est remplacé par



Article 33 :

Le trésorier est dépositaire de tous les biens meubles et immeubles du conseil
national de l'ordre national.

Il assure le recouvrement des cotisations et de toute somme due au conseil national
et en délivre les quittances.

Il établit les projets de comptes annuels ainsi que le projet de budget. A la fin de
chaque trimestre, | présente au conseil national la situation financiere,
accompagnée d'un ¢tat sur I'exécution du budget.

Les documents deo paiements sont signés conjointement par le trésorier et le
président. En cas d'absence du trésorier, les documents de paiements sont signés
par le président et le cecrétaire général.

Le trésorier établit = rapport financier et présente les comptes de I'ordre national des
experts comptables 4 la fin de chaque année au conseil national de I'ordre national
qui les arréte et les soumet a 'assemblée générale annuelle ainsi que le budget.
Article 34 :
Il est tenu auprcs ol secrétariat général du conseil national de I'ordre national, les
registres ci-dessous cnumerés :
- unregistre des ellccifs des professionnels ;
- un registre des cotisations ;
- unregistre des dciiberations des réunions du conseil national de I'ordre national ;
- unregistre dos t'os et dépenses ;
- un registre du p ine.
Article 35 :
En cas de démi=sion. = refus de siéger ou de participer aux délibérations du conseil
national de I'o r al mettant le conseil national dans l'impossibilité de
fonctionner, ou lor 1 'occasion d’élections, aucune candidature réguliere n’est
présentée, les atiril 5 du conseil national de 'ordre national sont exercées par
un administrateur p re désigneé par le ministre chargé des finances pour une
durée déterminee.
L'administrateur pr = ne peut effectuer que des actes d’administration
conservatoires. Il | e 'l engager des dépenses au-dela des fonds disponibles et
ne peut prendre d s ons définitives concernant le personnel du conseil national.
A l'expiration de a >, un comité ad hoc chargé de l'organisation des élections
est mis en place do ! [ composition est fixée par arrété du ministre chargé des
finances.
SECTION 4

20UPES DE TRAVAIL ET DE REFLEXION

Article 36 :

| et de réflexion peuvent étre mis en place par le conseil
ional pour permettre le fonctionnement, la création et la
' conseil national.




Article 37 :

Les rapporteurs cdec groupes de travail et de réflexion sont désignés par le conseil
national de l'ordre n:tional, sur proposition du président, parmi les confréres experts
comptables inscrits @1 tableau de 'ordre national.

Article 38 :
Le rapporteur est clarge d’élaborer les comptes rendus des travaux réalisés qu'il
présente au con=o 2 al de I'ordre national.

TITRE 1l

DISPOSITIONS GENERALES

Article 39 :
Le conseil national d- 'ordre national se réunit au siege du conseil national de 'ordre
national.
Article 40:
Le conseil national ce 'orcdre national peut éditer et diffuser un bulletin d'informations
sur l'activité du cons=il national.
Le président peut informer les professionnels par une lettre d’information périodique.
Article 41 :
Les dispositiens “sent reglement intérieur peuvent étre modifiées ou
complé dadd i s formes et selon la méme procédure ayant présidé a son
; . Ap ew
élaboratjgn-" i,
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